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1 Назначение и область применения 

 

1.1 Положение о порядке и сроках прикрепления для подготовки дис-

сертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения про-

граммы подготовки научных и научно-педагогических кадров в ФГБОУ ВО 

СПбГАУ (далее – Положение)  определяет порядок и сроки прикрепления для 

подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без 

освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении выс-

шего образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный универ-

ситет» (далее – Университет, СПбГАУ). 

1.2 Настоящее Положение является обязательным для выполнения 

всеми работниками Университета. 
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2 Нормативные ссылки 

 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями сле-

дующих нормативных документов: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 30.12.2020 № 517-ФЗ «О внесении измене-

ний в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» и от-

дельные законодательные акты Российской Федерации»; 

 Приказ Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 24.02.2021 № 118 «Об утверждении номенклатуры научных спе-

циальностей, по которым присуждаются ученые степени», и внесении измене-

ния в Положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени 

кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, утвержденное 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

10.11.2017 г. № 1093; 

 Приказ Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 13.10.2021 № 942 «О Порядке и сроке прикрепления к образова-

тельным организациям высшего образования, образовательным организациям 

дополнительного профессионального образования и научным организациям 

для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без 

освоения программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре)»; 

 Устав ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 иные локальные нормативные акты СПбГАУ. 

  



 

ФГБОУ ВО СПбГАУ 

ПОЛОЖЕНИЕ 

o порядке и сроке прикрепления для подготовки диссертации на соискание 

ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных 

и научно-педагогических кадров в ФГБОУ ВО СПбГАУ 

СМК-СТО-___/___-2023 

 

 стр. 7 

 

3 Порядок прикрепления для подготовки диссертации 

 

3.1 Прикрепление для подготовки диссертации на соискание ученой сте-

пени кандидата наук без освоения программы подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре (далее — для подготовки диссертации) 

осуществляется на срок не более трех лет. 

3.2 К прикреплению для подготовки диссертации допускаются лица, 

имеющие высшее образование, подтвержденное дипломом специалиста или 

магистра. 

3.3 Прикрепление для подготовки диссертации осуществляется по науч-

ной специальности (научным специальностям), предусмотренной номенклату-

рой научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени, 

утверждаемой Министерством науки и высшего образования Российской Фе-

дерации (далее соответственно — научная специальность, номенклатура). 

3.4 Прикрепление для подготовки диссертации допускается, если выпол-

нен один из пунктов: 

 создан совет по защите диссертаций на соискание ученой степени 

кандидата наук, на соискание учёной степени доктора наук (далее — диссер-

тационный совет), которому Министерством науки и высшего образования 

Российской Федерации предоставлено право проведения защиты диссертаций 

по соответствующей научной специальности; 

 осуществляется образовательная деятельность по образователь-

ным программам высшего образования - программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре). 

3.5 Прикрепляемое лицо в период с 01 по 30 сентября и с 01 по 28 фев-

раля ежегодно подает в отдел аспирантуры и докторантуры следующий ком-

плект документов, необходимых для рассмотрения вопроса о прикреплении 

для подготовки диссертации: 
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3.5.1 личное заявление на имя ректора (Приложение А) о прикреплении 

для подготовки диссертации (на русском языке), в котором указываются сле-

дующие сведения: 

 наименование и шифр научной специальности, по которой при-

крепляющееся лицо предполагает осуществлять подготовку диссертации, в со-

ответствии с номенклатурой; 

 контактная информация: почтовый адрес, телефон, адрес элек-

тронной почты (при наличии); 

 способ информирования о ходе рассмотрения вопроса о прикреп-

лении (через операторов почтовой связи общего пользования либо по элек-

тронной почте), а также способ возврата документов; 

3.5.2 анкета (Приложение Б);  

3.5.3 фотография (3 х 4 см); 

3.5.4 копия документа, удостоверяющего личность прикрепляющегося 

лица; 

3.5.5 копия диплома специалиста или магистра, обладателем которого 

является прикрепляющееся лицо, и копия приложения к диплому; 

3.5.6 подписанный прикрепляющимся лицом список (на русском языке) 

опубликованных им (в том числе в соавторстве) научных работ и (или) полу-

ченных патентов на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, 

селекционные достижения, свидетельств о государственной регистрации про-

грамм для электронных вычислительных машин, баз данных, топологий инте-

гральных микросхем (при наличии) (Приложение В).  

3.5.7 документ, подтверждающий сдачу кандидатских экзаменов (удо-

стоверение о сдаче кандидатских экзаменов / справка об обучении или о пери-

оде обучения / справка о сдаче кандидатских экзаменов) (при наличии). 
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3.6 В заявлении о прикреплении для подготовки диссертации фиксиру-

ется факт согласия прикрепляемого лица на обработку его персональных дан-

ных, содержащихся в документах и материалах, представленных им для рас-

смотрения вопроса о прикреплении для подготовки диссертации, в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации о персональных 

данных. Факт согласия заверяется личной подписью прикрепляемого лица. 

3.7 В случае представления прикрепляемым лицом заявления, содержа-

щего не все сведения, предусмотренные пунктом 3.5.1 настоящего Положения, 

и (или) представления документов, указанных в пунктах 3.5.2 – 3.5.7 настоя-

щего Положения, не в полном объеме, СПбГАУ возвращает документы при-

крепляемому лицу. 

3.8 При принятии документов, необходимых для рассмотрения вопроса 

о прикреплении для подготовки диссертации, на каждое прикрепляющееся 

лицо заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и 

материалы, а также материалы, формируемые в процессе рассмотрения во-

проса о прикреплении. В случае прикрепления к СПбГАУ в личное дело вно-

сятся материалы, формируемые в процессе подготовки диссертации прикреп-

ленным лицом. 

3.9 Личное дело заводится и хранится в отделе аспирантуры и докторан-

туры  
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4 Порядок работы комиссии по вопросам прикрепления для 

подготовки диссертации 

 

4.1 Для рассмотрения вопросов, связанных с прикреплением для подго-

товки диссертации, создается комиссия по вопросам прикрепления (далее — 

комиссия), состав которой утверждается приказом проректора по направле-

нию деятельности. 

4.2 Состав комиссии формируется из числа научных и научно-педагоги-

ческих работников СПбГАУ и включает в себя председателя, заместителя 

председателя и членов комиссии. Председателем комиссии является прорек-

тор по направлению деятельности. Члены комиссии обязаны принимать уча-

стие в заседаниях комиссии лично. 

4.3 Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присут-

ствуют не менее 2/3 ее состава. Заседание комиссии ведет председатель (заме-

ститель председателя) или, по его поручению, один из членов комиссии. 

4.4 В целях прикрепления для подготовки диссертации наиболее способ-

ных и подготовленных к самостоятельной научной (научно-технической) дея-

тельности лиц комиссия осуществляет отбор среди прикрепляемых лиц, пред-

ставивших документы в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Положения 

(далее — отбор). 

4.5 Решения комиссии принимаются и утверждаются открытым голосо-

ванием членов комиссии простым большинством голосов присутствующих на 

заседании членов комиссии. При голосовании каждый член комиссии имеет 

один голос. При равенстве голосов голос председателя комиссии является ре-

шающим. Порядок и критерии отбора определены локальным нормативным 

актом Университета. 

4.6 При проведении отбора комиссия учитывает индивидуальные пока-

затели прикрепляющихся лиц: средний балл по программе предыдущего 
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уровня образования, наличие опубликованных и приравненных к ним научных 

работ, актуальность предполагаемых научных исследований, наличие опыта 

проведения самостоятельных научных исследований, соответствие избранной 

научной специальности тематике опубликованных и приравненных к ним 

научных работ прикрепляющегося, полнота изложения материалов, содержа-

щихся в опубликованных и приравненных к ним научных работах прикрепля-

ющегося. 

4.7 Решение комиссии оформляется протоколом, который подписыва-

ется всеми присутствующими на заседании членами комиссии.  

4.8 При выявлении фактов предоставления прикрепляющимся лицом не-

достоверной информации, в отношении этого лица комиссией принимается 

решение об отказе в прикреплении. 

4.9 По результатам отбора в срок не позднее 30 рабочих дней со дня при-

ема документов, указанных в пункте 3.5 настоящего Положения, отдел аспи-

рантуры и докторантуры уведомляет прикрепляющееся лицо о принятом ко-

миссией решении о прикреплении или об отказе в прикреплении (с обоснова-

нием решения об отказе в прикреплении) способом, указанным в заявлении 

прикрепляющегося лица. 

4.10 В течение 10 рабочих дней со дня принятия комиссией решения о 

прикреплении с этим лицом заключается договор о прикреплении для подго-

товки диссертации, в котором указываются условия и срок подготовки диссер-

тации, иные условия, не противоречащие законодательству Российской Феде-

рации. 

4.11 В течение 10 рабочих дней со дня заключения договора о прикреп-

лении для подготовки диссертации издаётся приказ о прикреплении лица к 

СПбГАУ. 

4.12 Приказ о прикреплении в течение 3 рабочих дней после его издания 



 

ФГБОУ ВО СПбГАУ 

ПОЛОЖЕНИЕ 

o порядке и сроке прикрепления для подготовки диссертации на соискание 

ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных 

и научно-педагогических кадров в ФГБОУ ВО СПбГАУ 

СМК-СТО-___/___-2023 

 

 стр. 12 

 

размещается на официальном сайте Университета в сети Интернет сроком на 

3 года 

4.13 Лица, прикрепленные к Университету в соответствии с приказом и 

договором, уведомляются об этом в течение 5 рабочих дней после издания 

приказа способом, указанным в заявлении о прикреплении для подготовки 

диссертации. 

5 Права и обязанности прикрепляющегося для подготовки дис-

сертации 

 

5.1 Лицо, прикрепленное для подготовки диссертации, совместно с 

научным руководителем в срок не более трех месяцев после прикрепления вы-

бирает тему диссертационного исследования и разрабатывает индивидуаль-

ный план подготовки, в рамках которого обосновываются выбор темы буду-

щей диссертации и определяются основные этапы ее подготовки. 

5.2 Тема диссертационного исследования и индивидуальный план под-

готовки обсуждаются на заседании кафедры и Ученого совета факультета.  

5.3 Прикрепленное лицо осуществляет работу над диссертацией в тес-

ном взаимодействии с научным руководителем, согласовывает с ним все 

этапы реализации индивидуального плана. 

5.4 Ежегодно на заседании кафедры заслушивается отчет прикреплён-

ного лица и его научного руководителя о ходе выполнения индивидуального 

плана. На основании отчета принимается решение об аттестации или неатте-

стации прикрепленного. 

5.5 Выписки из протокола заседания кафедры об аттестации (или неат-

тестации) определенного этапа подготовки диссертации хранятся в личном 

деле прикрепленного лица. 
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5.6 Прикрепленный, не выполняющий индивидуальный план подго-

товки диссертации, подлежит отчислению. 
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Приложение А 

(обязательное) 

Форма заявления о прикреплении для подготовки диссертации на соис-

кание ученой степени кандидата наук без освоения программ подго-

товки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

 

Ректору ФГБОУ ВО СПбГАУ 

Морозову В.Ю. 

от 

____________________________________ 
фамилия, имя, отчество 

____________________________________ 

Проживающего  по адресу:  

____________________________________ 

____________________________________ 

Дата рождения _______________________ 

Гражданство_________________________ 

Контактный  телефон: 

моб._________________________________ 

дом._________________________________ 

E-mail_______________________________ 

Паспортные данные__________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

серия __________№___________________ 

выдан_______________________________ 

____________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу прикрепить меня к кафедре _________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения про-

грамм подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре по научной специальности 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(шифр, наименование специальности) 

Тема диссертационного исследования_____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 

Прилагаю следующие документы: 
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1 Копия документа, удостоверяющего личность; 

2 Копия диплома (специалиста или магистра) и приложения к нему. 

3 Справка об обучении (о сданных кандидатских экзаменах) / удостоверение о сдаче 

кандидатских экзаменов (при наличии). 

4 Список (на русском языке) опубликованных (в том числе в соавторстве) научных ра-

бот (при наличии). 

5 Анкета с фото 3х4. 

6 План диссертации. 

 
 

С Уставом, лицензией, свидетельством о государствен-

ной аккредитации и приложениями к ним по выбран-

ному направлению подготовки в ФГБОУ ВО СПбГАУ 

ознакомлен(а).  

 

 

 

 

__________________________  

(подпись поступающего)  
На обработку своих персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», согласен(а).  

 

 

__________________________ 

(подпись поступающего)  

Об ответственности за достоверность сведений, указыва-

емых в заявлении о приеме, за подлинность подаваемых 

документов проинформирован (а).  

 

 

__________________________  

(подпись поступающего)  

 

________________ 20____г.            _____________/_______________________ 
                                                                                                             

подпись                             (ФИО) 
 

 

Заведующий кафедрой: ________________________________________________________ 
                                         подпись зав. каф., ф.и.о. (полностью), ученое звание, ученая степень 

 
 

 

Предполагаемый научный руководитель: _______________________________________ 
                      (подпись предполагаемого научного руководителя., ф.и.о. (полностью), ученое звание, ученая 

степень, должность) 
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Приложение Б 

(обязательное) 

Форма анкеты 

 

 
 

AHKETA 
 
 

1. Фамилия________________________________________________ 

Имя __________________ Отчество ____________________________ 
 

2. Пол ______ 3. Год, число и месяц рождения ____________________ 
4. Место рождения _________________________________________ 

(село, деревня, город, район, область) 

___________________________________________________________________________________________ 

5. Гражданство____________________________________________________________________ 
 

6. Образование 

Наименова-

ние учебного 

заведения и 

его местона-

хождение 

Год поступ-

ления 

Год оконча-

ния или 

ухода 

Если не 

окончил, то 

с какого 

курса ушёл 

Какую спе-

циальность 

получил в 

результате 

окончания 

учебного за-

ведения, 

указать 

№ диплома 

или удосто-

верения 
 

      

7. Какими иностранными языками владеете ______________________ 
(читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно) 

8. Семейное положение 

(перечислить членов семьи с указанием возраста) 

9. Сданные кандидатские экзамены (если были сданы ранее) 
Наименование кан-

дидатского экзамена 
Название учебного 
заведения и его ме-

сто нахождения 

Дата сдачи экзамена Оценка 

    
    
    
 
 

10. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних 

специальных учебных заведениях, военную службу и работу по совместительству)  
 

Фото 3х4  



 

ФГБОУ ВО СПбГАУ 

ПОЛОЖЕНИЕ 

o порядке и сроке прикрепления для подготовки диссертации на соискание 

ученой степени кандидата наук без освоения программы подготовки научных 

и научно-педагогических кадров в ФГБОУ ВО СПбГАУ 

СМК-СТО-___/___-2023 

 

 стр. 17 

 

Месяц, год Должность, с указанием орга-

низации 

Местонахождение организации 

приема увольнения   

    

    
 
 
11. Паспортные данные 
 
Серия_________ Номер _________________  Дата выдачи___________________________ 
Кем выдан____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
СНИЛС________________________________ИНН__________________________________ 
 

12. Адрес постоянного проживания (по паспорту) __________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

13. Контактные данные: 

Мобильный телефон_______________________________ 

Домашний телефон________________________________ 

E-mail____________________________________________ 
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Приложение В 
 

(обязательное) 

Форма списка трудов 

 

СПИСОК 

опубликованных научных трудов 

Фамилия Имя Отчество 
 

№ 

п/п 

Наименование ра-

боты, ее вид 

Форма 

работы 

Выходные данные Объем в п. 

л. /с. 

Соавторы 

а) научные работы: 

Монографии 

  
 

   

  
 

   

Научные статьи: 

      

б) учебные и учебно-методические пособия: 

      

 

 

 

Фамилия Имя Отчество       (подпись) 


