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1 Назначение и область применения 

1.1 Положение об отделе по организации и координации 

диссертационных советов ФГБОУ ВО СПбГАУ (далее – Положение) 

устанавливает цели, задачи, основные функции Отдела по организации и 

координации диссертационных советов (далее – Отдел), определяет его состав 

и структуру, а также основные направления взаимодействия Отдела с другими 

структурными подразделениями в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный аграрный университет» (далее – Университет, СПбГАУ). 

1.2 Настоящее Положение является обязательным для выполнения 

всеми работниками Университета. 
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2 Нормативные ссылки 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

следующих нормативных документов: 

– Федеральный закон от 23.08.1996 №127-ФЗ «О науке и 

государственной научно-технической политике»; 

– Федеральный закон РФ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

– Федеральный закон РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

– Постановление Правительства РФ от 24.09.2013 № 842 «О порядке 

присуждения ученых степеней»;  

– Постановление Правительства РФ от 26.12.2017 № 1642 «Об 

утверждении Государственной программы Российской Федерации «Развитие 

образования на 2018-2025 гг.»; 

– Приказ Минобрнауки России от 10.11.2017 № 1093 «Об утверждении 

Положения о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени 

кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук»; 

– Устав ФБОУ ВО СПбГАУ; 

– иные локальные нормативные акты Университета. 
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3 Общие положения 

3.1  Отдел является структурным подразделением Университета.  

3.2  Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом 

ректора Университета. 

3.3 Основной целью деятельности Отдела является обеспечение 

эффективного и качественного функционирования диссертационных советов. 

3.4 Отдел возглавляет начальник Отдела.  

3.5 Начальник Отдела принимается и освобождается от должности 

приказом ректора Университета по представлению проректора по 

направлению деятельности. 

3.6  Начальник Отдела подчиняется непосредственно проректору по 

направлению деятельности. 

3.7 Отдел в своей работе руководствуется: 

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 

№ 842 «О порядке присуждения ученых степеней» (вместе с «Положением о 

присуждении ученых степеней»);  

– Приказом Министерства образования и науки РФ от 16.04.2014 №326 

«Об утверждении Порядка размещения в информационно-

телекоммуникацонной сети «Интернет» информации, необходимой для 

обеспечения порядка присуждения ученых степеней»;  

– Приказом Минобрнауки России от 13.01.2021 № 5 «Об утверждении 

Административного регламента Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче 

по ходатайствам образовательных организаций высшего образования, 

образовательных организаций дополнительного профессионального 
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образования и научных организаций разрешений на создание на их базе 

советов по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, 

на соискание ученой степени доктора наук, определению и изменению 

составов этих советов, определению перечня научных специальностей, по 

которым этим советам предоставляется право приема диссертаций для 

защиты»; 

– Приказом Минобрнауки России от 10.11.2017 № 1093 «Об 

утверждении Положения о совете по защите диссертаций на соискание ученой 

степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук»; 

– Уставом Университета; 

– настоящим Положением; 

– локальными нормативными актами Университета по направлениям 

деятельности Отдела. 

3.8 Отдел, являясь структурным подразделением Университета, 

пользуется всеми правами и льготами, предоставляемыми Университету 

законодательством и другими нормативными актами РФ. 

3.9 Структура и штатное расписание Отдела утверждается ректором 

Университета по представлению проректора по направлению деятельности в 

соответствии с задачами, стоящими перед Отделом.  

3.10 Должностные инструкции работников Отдела разрабатываются 

начальником Отдела и утверждаются ректором Университета. Распределение 

обязанностей между работниками Отдела осуществляется начальником 

Отдела в соответствии с должностными инструкциями и настоящим 

Положением. 

3.11  Начальник Отдела организует свою работу в соответствии с 

настоящим Положением, должностными инструкциями каждого работника. 
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4 Задачи и функции  

4.1 Основными задачами деятельности Отдела являются: 

4.1.1  осуществление контроля и координации деятельности 

диссертационных советов по защите диссертаций на соискание ученой 

степени доктора и кандидата наук; 

4.1.2  консультирование соискателей ученых степеней; 

4.1.3  оформление и отправка аттестационных дел соискателей 

ученых степеней в Минобрнауки России; 

4.1.4  подготовка документов по созданию новых 

диссертационных советов и частичному изменению составов 

диссертационных советов; 

4.1.5  контроль показателей эффективности деятельности 

диссертационных советов Университета; 

4.1.6  своевременная актуализация информации на сайте 

Университета; 

4.1.7  оказание помощи в размещении диссертации на сайте 

Университета; 

4.1.8  организационно-методическое, информационное и 

техническое обеспечение деятельности диссертационных советов 

Университета. 

 

4.2 В соответствии с задачами Отдел осуществляет следующие 

функции: 

4.2.1  контроль за формированием составов диссертационных 

советов Университета и помощь в организации их практической деятельности; 
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4.2.2  контроль за деятельностью диссертационных советов в 

части соблюдения ими процедурных вопросов, связанных с аттестационной 

деятельностью, в соответствии с постановлением Правительства РФ «О 

порядке присуждения ученых степеней» и «Положения о совете по защите 

диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание 

ученой степени доктора наук»; 

4.2.3  составление сводного плана-графика работы 

диссертационных советов и контроль за его выполнением;  

4.2.4  консультация соискателей ученых степеней по вопросам 

оформления документов, связанных с защитой диссертации;  

4.2.5  консультирование председателей и ученых секретарей 

диссертационных советов по вопросам изменения нормативно-правовой базы 

аттестации научно-педагогических кадров; 

4.2.6  проведение мониторинга показателей публикационной 

активности членов диссертационных советов; своевременное 

информирование об этом председателей и ученых секретарей 

диссертационных советов; 

4.2.7  представление всех отчетных материалов о деятельности 

диссертационных советов контролирующим органам; 

4.2.8  загрузка в ФИСГНА и отправка в ВАК статистических 

отчетов и информационных материалов о деятельности диссертационных 

советов; 

4.2.9  контроль регистрации всех входящих и исходящих 

документов, отзывов официальных оппонентов и ведущих организаций на 

диссертации соискателей, отзывов на автореферат;  
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4.2.10  взаимодействие со структурными подразделениями 

Университета с целью обеспечения деятельности диссертационных советов;  

4.2.11  обеспечение технического сопровождения заседаний 

диссертационных советов (зал заседаний, видео- и аудиозапись и т.п.); 

4.2.12  контроль передачи текстов диссертаций и информационных 

карт диссертаций во ФГАНУ ЦИТиС и Российскую государственную 

библиотеку; 

4.2.13  администрирование системы «Антиплагиат» для проверки 

диссертаций, представленных для защиты в диссертационные советы 

СПбГАУ; 

4.2.14  разработка локальных нормативных документов, 

регламентирующих аттестационную деятельность в СПбГАУ в пределах 

компетенции Отдела; 

4.2.15  проверка и контроль соответствия существующим 

требованиям заключений, выдаваемых по диссертациям, выполненным на 

базе СПбГАУ, и отзывов на диссертации, в случае выступления СПбГАУ в 

качестве ведущей организации; 

4.2.16  организация и проведение семинаров, инструктивных 

совещаний, собраний и других мероприятий для руководителей и членов 

диссертационных советов, направленных на повышение качества их работы; 

4.2.17  осуществление иных функций, связанных с процессом 

аттестации научных кадров. 
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5 Права 

5.1 При осуществлении вышеуказанных функций работники Отдела 

имеют право: 

5.1.1  разрабатывать локальные нормативные акты по вопросам 

деятельности Отдела; 

5.1.2  запрашивать и получать от работников других структурных 

подразделений Университета информацию или документы по вопросам, 

входящим в их компетенцию; 

5.1.3  вносить на рассмотрение ректората и Ученого совета 

Университета предложения по совершенствованию работы Отдела; 

5.1.4  присутствовать на совещаниях и участвовать в обсуждении 

вопросов, входящих в компетенцию Отдела; 

5.1.5  представлять в пределах своих компетенций, в соответствии 

с настоящим Положением, интересы Университета в органах государственной 

власти, местного самоуправления, средствах массовой информации, 

общественных организациях, учебных заведениях, учреждениях и 

предприятиях различной формы собственности; 

5.1.6  взаимодействовать с органами государственной власти, 

местного самоуправления, средствами массовой информации, 

общественными организациями, образовательными и научными 

учреждениями, в соответствии со своими функциями;  
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6 Взаимодействие с другими подразделениями СПбГАУ и 

сторонними организациями 

6.1 Отдел как структурное подразделение Университета подчиняется 

непосредственно проректору по направлению деятельности, который 

осуществляет общее руководство, координацию и контроль деятельности 

Отдела. 

6.2 Отдел осуществляет взаимодействие со всеми структурными 

подразделениями Университета в пределах полномочий, предоставленных 

данным Положением.  

6.3 Отдел по поручению непосредственного руководителя 

взаимодействует с внешними организациями по вопросам, касающимся 

реализации основных направлений его деятельности. 

6.4  Отдел отчитывается о проделанной работе по конкретным 

заданиям перед непосредственным руководителем. 

6.5 Отдел при необходимости взаимодействует с другими сторонними 

организациями РФ. 
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7 Ответственность  

7.1 Всю полноту ответственности за своевременность и качество 

выполнения задач и функций, возложенных на Отдел настоящим Положением, 

несет начальник Отдела. 

7.2 Порядок привлечения к ответственности начальника Отдела 

устанавливается действующим законодательством РФ, должностной 

инструкцией, трудовым договором. 

7.3 Степень ответственности и порядок привлечения к 

ответственности других работников Отдела устанавливается действующим 

законодательством, индивидуальными должностными инструкциями. 
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