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1 Цель самостоятельной работы 

 

 

Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Культура 

речи и деловое общение» – закрепление теоретических и практических основ 

культуры устной и письменной речи как составной части интеллектуально-

профессионального развития 

 

2 Задачи самостоятельной работы 

 

 

Основными задачами самостоятельной работы обучающихся по 

дисциплине «Философия» - являются: 

- закрепить представление о структуре, закономерностях функционирования, 

стилистических возможностей современного русского литературного языка 

(прежде всего в официально-деловой и научной речи); 

- способствовать форированию знания о системе норм современного русского 

литературного языка на уровне произношения, словоупотребления, 

морфологии, синтаксиса, орфографии, пунктуации, объяснить основные 

закономерности их формирования и изменения; 

 - способствовать расширению активного словарного запаса студентов, 

созданию мотивации у них к повышению общей культуры речи, развитию 

критического отношения к своей и чужой устной и письменной речи в 

соответствии с основными коммуникативными качествами речи. 

 

3 Трудоемкость самостоятельной работы 

 

Трудоемкость самостоятельной работы обучающихся по дисциплине 

«Культура речи и деловое общение» составляет в очной форме – 60 час., в 

очно-заочной форме – 92 час. 
 

 

4 Формы самостоятельной работы 

 

По дисциплине ««Культура речи и деловое общение»» предусмотрены 

следующие формы самостоятельной работы: 

1. подготовку и написание докладов, сообщений, выполнение кейс-

заданий, других письменных работ на заданные темы; 

2. выполнение домашних заданий разнообразного характера; 

3. поиск и отбор информации по отдельным разделам курса в сети 

Интернет;  

4. подготовка к текущему тестированию.  
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5 Структура самостоятельной работы 

 

Очная форма обучения 

Изучаемая тема 

Форма 

самостоятельной 

работы 

Содержание самостоятельной работы 

Трудо-

емкость, 

ч 

Введение 

 
Подготовка к 

тестированию 

Специфика, предмет и структура дисциплины 

«Культура речи и деловое общение». Русский 

язык в системе языков мира 
8 

Культура речи и 

языковая норма 
Подготовка к 

тестированию 

Акцентологические и орфоэпические  

нормы. Морфологические нормы. 

Лексические нормы. Синтаксические нормы 
22 

Деловое общение 

Доклад 

Деловое общение: специфика, виды, формы. 

Этические и социально-психологические 

принципы делового общения. Деловой 

этикет 

30 

Очно-заочная  форма обучения 

Изучаемая тема 

Форма 

самостоятельной 

работы 

Содержание самостоятельной работы 

Трудо-

емкость, 

ч 

Введение 

 
Подготовка к 

тестированию 

Специфика, предмет и структура дисциплины 

«Культура речи и деловое общение». Русский 

язык в системе языков мира 
12 

Культура речи и 

языковая норма 
Подготовка к 

тестированию 

Акцентологические и орфоэпические  

нормы. Морфологические нормы. 

Лексические нормы. Синтаксические нормы 
40 

Деловое общение 

Доклад 

Деловое общение: специфика, виды, формы. 

Этические и социально-психологические 

принципы делового общения. Деловой 

этикет 

40 

 

6 Учебно-методическое и информационное обеспечение 

самостоятельной работы 

 

6.1 Электронные учебные издания: 

1 Культура речи и деловое общение : учебник и практикум для вузов / 

В. В. Химик [и др.] ; ответственный редактор В. В. Химик, 

Л. Б. Волкова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 308 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00358-1. — Текст : электронный 

// ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469315  (дата обращения: 

10.05.2021). 

2 Русский язык и культура речи : учебник и практикум для вузов / 

Т. Ю. Волошинова [и др.] ; под редакцией А. В. Голубевой, 

https://urait.ru/bcode/469315
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В. И. Максимова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2020. — 306 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-06066-

9. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/449653  (дата обращения: 10.05.2021). 

3 Панфилова, А. П.  Культура речи и деловое общение в 2 ч. Часть 1 : 

учебник и практикум для вузов / А. П. Панфилова, А. В. Долматов ; под 

общей редакцией А. П. Панфиловой. — Москва : Издательство Юрайт, 

2021. — 231 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-04378-5. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469187 

(дата обращения: 10.05.2021). 
4 Панфилова, А. П.  Культура речи и деловое общение в 2 ч. Часть 2 : 

учебник и практикум для вузов / А. П. Панфилова, А. В. Долматов ; под 

общей редакцией А. П. Панфиловой. — Москва : Издательство Юрайт, 

2021. — 258 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-04380-8. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470527  

(дата обращения: 10.05.2021). 
 

 

6.2 Печатные издания: 

1. Комовская, Е.В. Русский язык и культура речи : учебно-методическое 

пособие / Е. В. Комовская ; Мин-во сел. хоз-ва Рос. Федерации, Санкт-

Петербургский государственный аграрный университет, Кафедра 

иностранных языков и культуры речи. - Санкт-Петербург : СПбГАУ, 2017. - 

209 с. – 75. 

 

6.3 Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

 

 1) Единое окно доступа к образовательным ресурсам [Электронный 

ресурс]. – Режим доступа: http://window.edu.ru, свободный (дата обращения: 

10.05.2021). 

 2) Консультант Плюс [Электронный ресурс]: официальный сайт 

компании Консультатнт Плюс. — Режим доступа: http://www.consultant.ru/, 

свободный (дата обращения: 10.05.2021). 

 3) Электронная библиотека научных публикаций «eLIBRARY.RU» 

[Электронный ресурс] — Режим доступа: http://elibrary.ru/, свободный (дата 

обращения: 10.05.2021). 
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