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1 Назначение и область применения 

 

1.1 Положение о Центре информационных технологий                                             

и цифровизации ФГБОУ ВО СПбГАУ (далее – Положение) устанавливает 

цели, задачи, основные функции Центра информационных технологий                                        

и цифровизации (далее – ЦИТИЦ), определяет его состав и структуру,                         

а также основные направления взаимодействия ЦИТИЦ с другими 

структурными подразделениями в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный аграрный университет» (далее – Университет, СПбГАУ). 

1.2 Настоящее Положение является обязательным для выполнения 

всеми работниками Университета. 
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2 Нормативные ссылки 
 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

следующих нормативных документов: 

–   Конституции Российской Федерации; 

– Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании                               

в Российской Федерации»;  

– Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

– Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

– Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»; 

– Федерального закона от 26.07.2017 № 187-ФЗ «О безопасности 

критической информационной инфраструктуры Российской Федерации»; 

– Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 

к информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»; 

–  федеральных законов и иных нормативно-правовых актов 

Российской Федерации по направлению деятельности; 

–  нормативных правовых актов Президента Российской Федерации 

и Правительства Российской Федерации в области цифровой трансформации, 

цифрового развития, информатизации и обеспечения информационной 

безопасности; 

–  нормативных правовых актов Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации, иных федеральных органов 
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исполнительной власти в пределах их компетенции; 

–      Устава ФГБОУ ВО СПбГАУ;  

–  Коллективного договора между работодателем и работниками 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный 

университет»; 

– приказов, распоряжений и иных организационно-

распорядительных документов ректора Университета; 

–  иных локальных нормативных актов Университета. 
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3 Общие положения 

 

3.1 ЦИТИЦ является структурным подразделением Университета.  

3.2 ЦИТИЦ, создается, реорганизуется и ликвидируется приказом 

ректора Университета. 

3.3 Основной целью деятельности ЦИТИЦ является обеспечение 

устойчивого функционирования, развития и модернизации информационной 

инфраструктуры Университета, а также организационное, технологическое и 

методическое сопровождение процессов цифровой трансформации 

образовательной, научной и административной деятельности Университета. 

3.4 ЦИТИЦ возглавляет Директор. 

3.5 Директор ЦИТИЦ принимается на должность и освобождается от 

должности приказом ректора Университета по представлению проректора по 

учебной работе и цифровой трансформации. 

3.6  Директор ЦИТИЦ подчиняется проректору по учебной работе       

и цифровой трансформации. 

3.7 ЦИТИЦ в своей работе руководствуется: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

− нормативными, правовыми актами Министерства науки и высшего 

образования РФ, Министерства сельского хозяйства РФ;  

− федеральными государственными образовательными стандартами, 

федеральными государственными требованиями;  

− Уставом Университета;  

− Правилами внутреннего трудового распорядка;  

https://spbgau.ru/sveden/employees/prorektor-po-uchebnoy-rabote-molodezhnoy-politike-i-tsifrovoy--transformatsii/
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− решениями Ученого Совета Университета;  

− приказами и распоряжениями руководства Университета;  

− настоящим Положением;  

− иными локальными нормативными актами Университета. 

3.8 ЦИТИЦ, являясь структурным подразделением Университета, 

пользуется всеми правами и льготами, предоставляемыми Университету 

законодательством и другими нормативными актами РФ. 

3.9 Структура и штатное расписание ЦИТИЦ утверждается ректором 

Университета по представлению проректора по учебной работе и цифровой 

трансформации в соответствии с задачами, стоящими перед ЦИТИЦ. 

3.10 В структуру ЦИТИЦ входят: 

− отдел технической поддержки и сопровождения; 

− отдел внедрения и сопровождения программного обеспечения. 

3.11 Должностные инструкции работников ЦИТИЦ разрабатываются 

Директором ЦИТИЦ и утверждаются ректором Университета. Распределение 

обязанностей между работниками ЦИТИЦ осуществляется Директором 

ЦИТИЦ в соответствии с должностными инструкциями и настоящим 

Положением. 

3.12 Директор ЦИТИЦ организует свою работу в соответствии с 

настоящим Положением, должностными инструкциями каждого работника и 

локальными нормативными актами Университета.  
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4 Задачи и функции  

 

4.1 Основными задачами деятельности ЦИТИЦ являются: 

4.1.1  обеспечение функционирования и развития информационной 

инфраструктуры Университета; 

4.1.2  обеспечение бесперебойной работы информационных систем, 

цифровых сервисов, программного обеспечения, вычислительной техники, 

серверного оборудования, локальной вычислительной сети и иных 

технических средств; 

4.1.3  развитие цифровой образовательной среды Университета; 

4.1.4  внедрение, сопровождение и развитие информационных систем, 

используемых в образовательной, научной, кадровой, финансово-

хозяйственной, административной и иной деятельности Университета; 

4.1.5  обеспечение интеграции информационных систем 

Университета между собой, а также их взаимодействие с федеральными 

информационными системами, государственными информационными 

системами и иными информационными ресурсами в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации и локальными 

нормативными актами Университета; 

4.1.6  обеспечение технической поддержки работников и 

обучающихся Университета по вопросам использования информационных 

систем и цифровых сервисов; 

4.1.7  обеспечение соблюдения требований законодательства 

Российской Федерации в области информации, информационных технологий, 

защиты информации и персональных данных в пределах компетенции Центра; 
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4.1.8  организация мероприятий по обеспечению информационной 

безопасности и защите информационных ресурсов Университета в пределах 

компетенции Центра; 

4.1.9  подготовка предложений по развитию цифровой среды, 

информационной инфраструктуры и цифровых сервисов Университета. 

4.2 В соответствии с задачами ЦИТИЦ осуществляет следующие 

функции: 

4.2.1  организует эксплуатацию, техническое сопровождение и 

развитие информационной инфраструктуры Университета; 

4.2.2  обеспечивает функционирование серверной инфраструктуры, 

локальной вычислительной сети, каналов передачи данных, систем хранения 

данных, средств вычислительной техники и периферийного оборудования; 

4.2.3  обеспечивает внедрение, сопровождение, обновление, 

тестирование и модернизацию программного обеспечения, используемого в 

деятельности Университета; 

4.2.4  организует техническую поддержку работников и обучающихся 

Университета по вопросам эксплуатации оборудования, использования 

программного обеспечения, информационных систем и цифровых сервисов; 

4.2.5  обеспечивает сопровождение информационных систем, 

используемых в образовательной, научной, административной, кадровой, 

финансово-хозяйственной и иной деятельности Университета; 

4.2.6  обеспечивает сопровождение систем электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, электронных образовательных 

ресурсов и иных цифровых сервисов, используемых в образовательном 

процессе; 
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4.2.7  обеспечивает сопровождение официального сайта 

Университета и иных официальных информационных ресурсов Университета 

в пределах компетенции Центра; 

4.2.8  осуществляет мониторинг работоспособности 

информационных систем и элементов информационной инфраструктуры 

Университета, принимает меры по предупреждению, выявлению и 

устранению технических сбоев и неисправностей; 

4.2.9  организует резервное копирование, хранение и восстановление 

информационных ресурсов в пределах компетенции Центра; 

4.2.10  участвует в реализации организационных и технических мер 

по защите информационных ресурсов Университета от несанкционированного 

доступа, уничтожения, модификации, блокирования, копирования и иных 

неправомерных действий; 

4.2.11  осуществляет мероприятия по обеспечению информационной 

безопасности в пределах компетенции Центра; 

4.2.12  обеспечивает реализацию организационных и технических мер 

по защите персональных данных в пределах компетенции Центра; 

4.2.13  участвует в обеспечении выполнения требований 

законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 

Университета в области обработки и защиты персональных данных; 

4.2.14  обеспечивает интеграцию информационных систем 

Университета между собой; 

4.2.15  обеспечивает взаимодействие информационных систем 

Университета с федеральными информационными системами, 

государственными информационными системами, иными государственными 
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и ведомственными информационными ресурсами в пределах компетенции 

Центра; 

4.2.16  участвует в обеспечении функционирования федеральных и 

государственных информационных систем, используемых Университетом в 

сфере образования, науки, управления и отчетности; 

4.2.17  осуществляет организационно-техническое сопровождение 

процессов подключения, настройки, эксплуатации и обновления 

информационных систем, используемых для исполнения Университетом 

обязанностей, установленных законодательством Российской Федерации; 

4.2.18  участвует в разработке технических заданий, функциональных 

требований, регламентов и иных документов, связанных с созданием, 

внедрением, развитием и сопровождением информационных систем и 

цифровых сервисов; 

4.2.19  участвует в подготовке документации для закупок 

компьютерной техники, серверного оборудования, программного 

обеспечения, лицензий, расходных материалов, работ и услуг в сфере 

информационных технологий; 

4.2.20  осуществляет анализ состояния и перспектив развития 

информационной инфраструктуры Университета, подготавливает 

предложения по ее модернизации и развитию; 

4.2.21  участвует в реализации проектов цифровой трансформации 

Университета и в подготовке предложений по их реализации; 

4.2.22  обеспечивает сопровождение систем электронного 

документооборота, систем управления образовательным процессом, систем 

учета, аналитики и иных информационных систем в пределах компетенции 

Центра; 
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4.2.23  обеспечивает сопровождение учетных записей пользователей, 

предоставление и разграничение прав доступа к информационным ресурсам в 

пределах компетенции Центра и в соответствии с локальными нормативными 

актами Университета; 

4.2.24  организует взаимодействие с правообладателями программного 

обеспечения, поставщиками, подрядчиками, операторами информационных 

систем и иными контрагентами по вопросам, относящимся к компетенции 

Центра; 

4.2.25  осуществляет методическое и консультационное 

сопровождение структурных подразделений Университета по вопросам, 

относящимся к компетенции Центра; 

4.2.26  участвует в подготовке отчетных, аналитических, 

информационных и справочных материалов по вопросам деятельности 

Центра; 

4.2.27  организует ведение документации по направлениям 

деятельности Центра в соответствии с установленными требованиями; 

4.2.28  обеспечивает сохранность оборудования, материальных 

ценностей, программных и информационных ресурсов, закрепленных за 

Центром; 

4.2.29  участвует в подготовке предложений по совершенствованию 

локальных нормативных актов Университета в сфере информационных 

технологий и цифровизации; 

4.2.30  осуществляет иные функции, вытекающие из задач Центра, 

поручений ректора Университета и проректора по учебной работе и цифровой 

трансформации, а также локальных нормативных актов Университета. 
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5 Права 

 

5.1 ЦИТИЦ имеет право: 

5.1.1  разрабатывать локальные нормативные акты по вопросам 

деятельности ЦИТИЦ для внутреннего использования в Университете; 

5.1.2  запрашивать и получать от работников других структурных 

подразделений Университета информацию или документы по вопросам, 

входящим в компетенцию ЦИТИЦ; 

5.1.3  вносить на рассмотрение руководства Университета 

предложения по вопросам, относящимся к компетенции Центра, в том числе 

по развитию информационной инфраструктуры, цифровой образовательной 

среды, информационных систем и цифровых сервисов; 

5.1.4  инициировать рассмотрение вопросов, связанных  

с совершенствованием информационно-технологического обеспечения 

деятельности Университета; 

5.1.5  взаимодействовать в установленном порядке со структурными 

подразделениями Университета, а также с государственными органами, 

организациями и иными лицами по вопросам, относящимся к компетенции 

Центра; 

5.1.6  участвовать в работе совещаний, комиссий, рабочих групп и 

иных коллегиальных органов по вопросам, входящим в компетенцию Центра; 

5.1.7  привлекать в установленном порядке работников структурных 

подразделений Университета к участию в подготовке и реализации 

мероприятий, проектов и работ по направлениям деятельности Центра; 

5.1.8  получать доступ к информационным системам, ресурсам                                   

и оборудованию Университета в объеме, необходимом для выполнения 
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возложенных на Центр задач и функций, с соблюдением требований 

законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 

Университета; 

5.1.9  направлять в установленном порядке предложения  

о совершенствовании процессов эксплуатации, сопровождения, внедрения  

и развития информационных систем и средств информационно-

технологического обеспечения Университета; 

5.1.10  осуществлять иные права, вытекающие из возложенных на Центр 

задач и функций и не противоречащие законодательству Российской 

Федерации, Уставу Университета и локальным нормативным актам 

Университета. 
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6 Взаимодействие с другими подразделениями СПбГАУ и 

сторонними организациями 

 

6.1 ЦИТИЦ как структурное подразделение Университета 

подчиняется проректору по учебной работе и цифровой трансформации, 

который осуществляет общее руководство, координацию и контроль 

деятельности ЦИТИЦ. 

6.2 ЦИТИЦ взаимодействует с подразделениями Университета                           

в рамках образовательной деятельности по вопросам относительно 

компетенций ЦИТИЦ . 

6.3 ЦИТИЦ отчитывается о проделанной работе по конкретным 

заданиям перед проректором по учебной работе и цифровой трансформации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

https://spbgau.ru/sveden/employees/prorektor-po-uchebnoy-rabote-molodezhnoy-politike-i-tsifrovoy--transformatsii/
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7 Ответственность  

 

7.1 Всю полноту ответственности за своевременность и качество 

выполнения задач и функций, возложенных на ЦИТИЦ настоящим 

Положением, несет Директор ЦИТИЦ Университета. 

7.2 Порядок привлечения к ответственности Директора ЦИТИЦ 

устанавливается действующим законодательством РФ, должностной 

инструкцией, трудовым договором. 

7.3 Степень ответственности и порядок привлечения                                                 

к ответственности других работников ЦИТИЦ устанавливается действующим 

законодательством, индивидуальными должностными инструкциями. 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

(версия ___) 

 

№ 
п/п Фамилия И.О. Должность Дата Подпись 
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