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1  Назначение и область применения 

 

1.1 Положение о колледже (на правах факультета непрерывного 

профессионального образования) в ФГБОУ ВО СПбГАУ (далее – 

Положение) устанавливает цели, задачи, основные функции колледжа (на 

правах факультета НПО), определяет его состав и структуру, а также 

основные направления взаимодействия колледжа (на правах факультета 

НПО) с другими структурными подразделениями в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный университет» 

(далее – Университет, СПбГАУ). 

1.2  Настоящее Положение является обязательным для выполнения 

всеми работниками Университета. 
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 2  Нормативные ссылки  

 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

следующих нормативных документов: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

 Распорядительными, инструктивными и нормативными 

документами Министерства науки и высшего образования РФ; 

 Уставом ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 Коллективным договором ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 Организационными, распорядительными и нормативными 

документами Университета. 
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3  Общие положения 

 

3.1  Колледж является структурным подразделением Университета. 

3.2  Колледж создается на основании решения Ученого совета 

Университета. 

3.3  Процедура реорганизации и ликвидации Колледжа осуществляется 

в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами Университета.  

3.4  Колледж не является юридическим лицом и в качестве 

структурного подразделения Университета, в рамках его уставной 

деятельности, осуществляет образовательную деятельность по программам 

среднего профессионального образования.  

3.5  Основной целью деятельности Колледжа является организация и 

реализация образовательного процесса по основным образовательным 

программам среднего профессионального образования – программам 

подготовки специалистов среднего звена на базе общего и среднего 

образования, а также, при наличии соответствующей лицензии, программам 

подготовки квалифицированных рабочих и служащих на базе общего и 

среднего образования. 

3.6  Полное наименование Колледжа состоит из собственно 

наименования Колледжа и полного наименования Университета – колледж 

(на правах факультета непрерывного профессионального образования) 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный 

университет».  
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3.7  Колледж возглавляет директор колледжа (на правах факультета 

НПО).  

3.8  Директор Колледжа принимается на должность и освобождается 

от должности приказом ректора Университета по представлению проректора 

по направлению деятельности. 

3.9  Директор Колледжа подчиняется ректору Университета. 

3.10  Директор Колледжа в пределах своей компетенции издает 

распоряжения (дает поручения) по выполнению целей, задач и функций, 

установленных настоящим Положением, обязательные для исполнения всеми 

работниками и обучающимися Колледжа. 

3.11  Колледж в своей работе руководствуется законодательством и 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом 

Университета и локальными нормативными правовыми актами Университета 

по направлению деятельности Колледжа.  

3.12 Колледж, являясь структурным подразделение Университета, 

пользуется всеми правами и льготами, предоставляемыми Университету 

законодательством и другими нормативными актами РФ. 

3.13 Состав структурных подразделений Колледжа определяется 

спецификой образовательных программ и утверждается приказом ректора 

Университета. Для организации учебной и научной работы по отдельным 

формам обучения направлениям (специальностям) в составе Колледжа могут 

образовываться отделения, кафедры, лаборатории, центры и другие учебные 

и научные подразделения. 

3.14 Штатное расписание Колледжа является составной частью 

штатного расписания Университета.  
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3.15 Структура и штатное расписание Колледжа утверждается ректором 

Университета по представлению директора Колледжа в соответствии с 

задачами, стоящими перед Колледжем. 

3.16   Должностные инструкции работников Колледжа разрабатываются 

директором Колледжа или уполномоченными им лицами и утверждаются 

ректором Университета. Распределение обязанностей между работниками 

Колледжа осуществляется директором Колледжа в соответствии с 

должностными инструкциями и настоящим Положением. 

3.17   Для ведения деловой переписки в Колледже используется печать 

структурного подразделения. 

3.18   Директор Колледжа организует свою работу в соответствии с 

настоящим Положением, должностными инструкциями каждого работника и 

следующими нормативными документами: 

 Приказом Минобрнауки России от 25.10.2013 N 1186 «Об 

утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем 

профессиональном образовании и их дубликатов» 

 Приказом Минобрнауки России от 18.04.2013 г. № 291 «Об 

утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального 

образования»;  

 Приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

среднего профессионального образования»;  

 Методическими рекомендациями по организации учебного 

процесса по очно-заочной и заочной формам обучения в образовательных 

организациях, реализующих основные профессиональные образовательные 
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программы среднего профессионального образования, направленными 

Письмом Минобрнауки России от 20 июля 2015 г. № 06-846;  

 Положением о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования;  

 Положением о факультете ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 Положением о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования; 

  Положением о практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального 

образования;  

 Положением о проведении текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации обучающихся по программам подготовки 

специалистов среднего звена;  

 Положением о порядке предоставления академического отпуска, 

отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения 

им возраста трех лет;  

 Положением об обучении по индивидуальному учебному плану и 

ускоренному обучению лиц, осваивающих образовательные программы 

среднего профессионального образования в ФГБОУ ВО СПбГАУ;  

 Положением о самостоятельной работе студентов;  

 Положением об организации учебного процесса в высшем учебном 

заведении с использованием системы зачетных единиц; 

 Положением об обучении студентов-инвалидов и студентов с 

ограниченными возможностями здоровья; 
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 Положением о применении электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий в учебном процессе в ФГБОУ ВО 

СПбГАУ; 

  Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления, 

обучающихся ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 Положением об аттестационной комиссии и порядке перезачета и 

переаттестации дисциплин (модулей), практик; 

 Положением об организации и порядке проведения интернет-

тестирования обучающихся; 

 Положением о государственной итоговой (итоговой) аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования; 

 Положением о режиме занятий обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального образования; 

 Положением об организации самостоятельной работы 

обучающихся по программам среднего профессионального образования 

ФГБОУ ВО СПбГАУ;  

 Положением об условиях и порядке зачисления экстернов для 

прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в 

ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 Положением о Педагогическом совете в ФГБОУ ВО СПбГАУ; 

 Иными локальными нормативными актами Университета. 
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4 Задачи и функции 

 

4.1 Основными задачами Колледжа является организация учебной, 

учебно-воспитательной, научной, методической и другой работы согласно 

действующим законам и нормативно-правовым актам Российской Федерации, 

Уставу Университета и настоящему Положению.  

 4.2 В соответствии с задачами Колледж осуществляет следующие 

функции: 

4.2.1 Планирование и организация в соответствии с учебными планами 

образовательной деятельности обучающихся в Колледже. 

4.2.2 Руководство разработкой, формированием и актуализацией 

основных профессиональных образовательных программ среднего 

профессионального образования в соответствии с требованиями федеральных 

государственных образовательных стандартов и профессиональных стандартов;  

4.2.3 Подбор и комплектование штатов педагогических работников и 

учебно-вспомогательного персонала с участием в этой работе руководителей 

структурных подразделений Колледжа. 

4.2.4  Разработка  и осуществление  мероприятий по совершенствованию 

учебно-воспитательного процесса, исследовательской и хозяйственной 

деятельности Колледжа; 

4.2.5  Организация совместно с общественными организациями 

воспитательной работы среди обучающихся и работников Колледжа. 

4.2.6 Составление расписаний учебных занятий и промежуточных 

итоговых аттестаций по основным профессиональным образовательным 

программам среднего профессионального образования, контроль за их 

качеством и ходом выполнения. 
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4.2.7 Проведение текущего контроля успеваемости, промежуточной и 

государственной итоговой аттестации, контроль посещаемости обучающихся; 

анализ результатов и принятие мер по повышению успеваемости и укреплению 

дисциплины обучающихся. 

4.2.8  Общее руководство и контроль за прохождением практики 

обучающихся. 

4.2.9 Подготовка проектов приказов, касающихся закрепленной 

деятельности. 

4.2.10 Формирование учебных групп и курсов обучающихся с целью 

повышения качества обучения и воспитания обучающихся. 

4.2.11 Организация работы стипендиальной комиссии в соответствии с 

локальными нормативными актами Университета.   

4.2.12 Проведение мероприятий и принятие мер по обеспечению 

безопасности жизни и здоровья обучающихся и работников при проведении 

учебных занятий в закрепленных за Колледжем помещениях. 

4.2.13 Координация и контроль работы преподавателей, кураторов и 

общественных организаций Колледжа по обеспечению воспитательных, 

культурных мероприятий, досуга обучающихся и хозяйственной деятельности. 

4.2.14 Общее руководство подготовкой учебной и учебно-методической 

литературы по предметам кафедр и отделений, входящих в состав Колледжа.  

4.2.15 Организация и проведение внутренних совещаний, научных и 

научно-методических совещаний, семинаров и конференций.  

4.2.16 Общее руководство исследовательской работой обучающихся, 

участие в конкурсах и олимпиадах, конференциях, выставках, круглых столах, 
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мастер-классах и других мероприятиях в рамках осуществляемой 

образовательной деятельности. 

4.2.17 Организация участия обучающихся Колледжа в интернет-

тестировании. 

4.2.18 Планирование, организация и проведение агитационной и 

профориентационной работы с обучающимися общеобразовательных 

организаций и организаций среднего профессионального образования.  

4.2.19 Участие в работе приемной комиссии Университета.  

4.2.20 Осуществление сбора, комплектования, обработки и хранения 

документов обучающихся в рамках организации обучения по основным 

профессиональным образовательным программам. 

4.2.21 Подготовка и актуализация локальных нормативных актов по 

вопросам осуществления деятельности в сфере среднего профессионального 

образования. 

4.2.22 Изучение и своевременное выявление изменений нормативно-

правовой базы в сфере среднего профессионального образования. 

4.2.23 Ведение документации и подготовка отчетных данных Колледжа 

по учебным, научным, методическим вопросам, а также документации, 

необходимой для аккредитации специальностей подготовки Колледжа.  

4.2.24 Подготовка и предоставление руководству Университета 

материалов и документов, справок, статистических данных и отчетов по 

вопросам, относящимся к компетенции Колледжа. 

4.2.25 Разработка мероприятий, направленных на улучшение качества 

подготовки специалистов среднего звена, квалифицированных рабочих и 

служащих.  
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4.2.26 Иные функции,  предусмотренные законодательством Российской 

Федерации, Уставом СПбГАУ и локальными нормативными актами 

Университета.  
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5 Управление Колледжем 

 

5.1 Управление Колледжем осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, Уставом 

Университета и настоящим Положением.  

5.2 Общее руководство Колледжем осуществляет Педагогический 

совет. Председателем Педагогического совета является директор Колледжа. В 

состав Педагогического совета Колледжа входят представители всех категорий 

работников Колледжа. Нормы представительства в состав Педагогического 

совета Колледжа, его функции, права и ответственность устанавливаются 

Положением о Педагогическом совете 

 5.3 Непосредственное управление Колледжем осуществляет директор, 

назначаемый приказом ректора Университета.  

5.4  Директор Колледжа несет полную ответственность за результаты 

деятельности Колледжа, соблюдение распорядка дня и правил внутреннего 

распорядка. В пределах своей компетенции директор Колледжа издает 

распоряжения, обязательные для всех работников, слушателей (обучающихся) 

и других категорий, обучающихся в Колледже. 

5.5  Исполнение части своих полномочий директор может передавать 

заместителям. Заместители директора назначаются приказом ректора по 

представлению директора Колледжа.  
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6 Права 

 

6.1 Колледж имеет право: 

6.1.1  Разрабатывать локальные нормативные акты по 

направлениям деятельности Колледжа; 

6.1.2  Запрашивать и получать от работников других структурных 

подразделений Университета информацию или документы по вопросам, 

входящим в компетенцию Колледжа; 

6.2. Материальное стимулирование работников Колледжа 

осуществляется на основании в порядке, установленном локальными 

нормативными актами Университета.  
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7 Взаимодействие  с другими подразделениями СПбГАУ и 

сторонними  организациями 

  

7.1 Колледж как структурное подразделение Университета подчиняется 

ректору, который осуществляет общее руководство, координацию и контроль 

деятельности Колледжа.  

7.2 Колледж взаимодействует с подразделениями Университета в 

рамках реализуемой деятельности. 

7.3 Колледж отчитывается о проделанной работе перед ректором 

Университета.  

7.4 Взаимодействие Колледжа со сторонними российскими и 

зарубежными образовательными учреждениями, иными организациями по 

направлениям деятельности Колледжа осуществляется на основании 

заключенных в соответствии с законодательством Российской Федерации 

договоров/соглашений по согласованию с проректором по направлению 

деятельности. 
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8 Ответственность   

 

8.1 Всю полноту ответственности за своевременность и качество 

выполнения задач и функций, возложенных на Колледж настоящим 

Положением, несет директор Колледжа.  

8.2 Порядок привлечения к дисциплинарной ответственности 

работников Колледжа устанавливается действующим законодательством 

Российской Федерации, регулирующим трудовые отношения.  
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