
А грарныйX — уииксгситег

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный аграрный университет»

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
СТО ПОЛОЖЕНИЕ 

о библиотеке ФГБОУ ВО СПбГАУ

УТВЕРЖДАЮ
Ректор ВО СПбГАУ 

наук, профессор 
В.Ю. Морозов 

ncUjtri^ 2025 г.

заседании 
ВО СПбГАУ 

г. протокол № a t

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА

ПОЛОЖЕНИЕ 
О БИБЛИОТЕКЕ ФГБОУ ВО СПбГАУ

СМК-СТО- / -2025

Дата введения 
in а  2025г.

Санкт-Петербург 
2025

Должность Фамилия И.О. Дата
Разработал Заведующий библиотекой Борош Н.А. л е и .

Согласовали
Проректор по научной, инновационной и международной 
работе Колесников P.O. /в  ы  U Z S
Начальник отдела кадров Заика O.C.

Экспертиза Главный юрист Байдов С.П. W A S
Проверил Директор Центра управления качеством образовательной 

деятельности Воронов В.А. JLS.fX- ZChtS
стр. 1



/р \ .................. ..

А грарный
У Н И В Е Р С И Т Е Т

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный аграрный университет»

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
СТО ПОЛОЖЕНИЕ СМК СТО / 2025 

о библиотеке ФГБОУ ВО СПбГАУ С -С О- 1 -

ПРЕДИСЛОВИЕ

1 РАЗРАБОТАНО библиотекой федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Санкт- 

Петербургский государственный аграрный университет».

2 ПРИНЯТО на заседании Ученого совета федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный университет» 

06 марта 2025 г., протокол №02.

3 ВВЕДЕНО в действие приказом ректора федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный университет» 

№191 от 24 марта 2025 г.

4 ВЕРСИЯ 4.0

стр. 2



/2\ .................... ...
■  Г  « ■ r u i i l K I B l M H

А грарный
У Н И В Е Р С И Т Е Т

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный аграрный университет»

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
СТО ПОЛОЖЕНИЕ СМК СТО / 2025 

о библиотеке ФГБОУ ВО СПбГАУ С -С 1 -

J I11C  Г С О Г Л А С О  B A Н IIЯ

Разработано:

Заведующий библиотекой Ч ' Н.А. Борош

С «и .пасовано:
I IpopeKTop по научной, 

инновационной и 

международной работе

Начальник отдела кадров

Главный юрист

Экспертн и» проведена:

P.O. Колесников 

О.С. Заика

С.П. Байдов

Проверено:

Директор Центра управления 
камее I вом образовательной 
деятельности Н.А. Воронов



/р \ .................. ..

А грарный
У Н И В Е Р С И Т Е Т

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный аграрный университет»

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
СТО ПОЛОЖЕНИЕ СМК СТО / 2025 

о библиотеке ФГБОУ ВО СПбГАУ С -С О- 1 -

СОДЕРЖАНИЕ

1 Назначение и область применения......................................... ...................5

2 Нормативные ссылки................................................................ ...................6

3 Общие положения..................................................................... ...................7

4 Задачи и функции...................................................................... ................ 10

5 Права........................................................................................... ................ 15

6 Взаимодействие с другими подразделениями СПбГАУ и сторонними

организациями............................................................................ ................ 17

7 Ответственность......................................................................... ................ 18

стр. 4



/р \ .................. ..

А грарный
У Н И В Е Р С И Т Е Т

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный аграрный университет»

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
СТО П ° Л°ЖЕНЖЕ СМК СТО / 2025 

о библиотеке ФГБОУ ВО СПбГАУ С -С О- 1 -

1 Назначение и область применения

1.1 Положение о библиотеке ФГБОУ ВО СПбГАУ (далее -  

Положение) устанавливает цели, задачи, основные функции библиотеки 

(далее -  Библиотека), определяет его состав и структуру, а также основные 

направления взаимодействия Библиотеки с другими структурными 

подразделениями в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный аграрный университет» (далее -  Университет, СПбГ АУ).

1.2 Настоящее Положение является обязательным для выполнения 

всеми работниками и обучающимися Университета.
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2 Нормативные ссылки

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

следующих нормативных документов:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.1994 №2 78- 

ФЗ «О библиотечном деле»;

-  Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 

149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации»;

-  Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

-  Коллективным договором между работодателем и работниками 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный 

университет»;

-  Уставом ФГБОУ ВО СПбГАУ;

-  локальными нормативными актами ФГБОУ ВО СПбГАУ по 

направлениям своей деятельности.
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3 Общие положения

3.1 Библиотека является структурным подразделением Университета.

3.2 Библиотека создается, реорганизуется и ликвидируется приказом 

ректора Университета.

3.3 Основной целью деятельности Библиотеки является обеспечение 

образовательной и научной деятельности Университета библиотечно­

информационными ресурсами.

3.4 Библиотеку возглавляет заведующий библиотекой.

3.5 Заведующий библиотекой принимается и освобождается от 

должности приказом ректора Университета по представлению проректора по 

направлению деятельности.

3.6 Заведующий библиотекой подчиняется проректору по 

направлению деятельности.

3.7 Библиотека в своей работе руководствуется:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.1994 № 

78-ФЗ «О библиотечном деле»;

-  Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 

149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации»;

-  Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

-  федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования, среднего профессионального образования и 

федеральными государственными требованиями к структуре программ
стр. 7
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подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре;

-  другими федеральными законами, нормативными правовыми 

актами Правительства РФ, Президента РФ, Министерства науки и высшего 

образования РФ, Министерства сельского хозяйства РФ, постановлениями, 

приказами и иными нормативными правовыми актами органов управления 

высшими учебными заведениями;

-  Уставом ФГБОУ ВО СПбГАУ;

-  решениями Ученого совета Университета;

-  Коллективным договором между работодателем и работниками 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Санкт-Петербургский государственный аграрный 

университет»;

-  приказами и распоряжениями руководства Университета;

-  настоящим Положением;

-  локальными нормативными актами ФГБОУ ВО СПбГАУ по 

направлениям своей деятельности.

3.8 Библиотека, являясь структурным подразделением Университета, 

пользуется всеми правами и льготами, предоставляемыми Университету 

законодательством и другими нормативными актами РФ.

3.9 Структура и штатное расписание Библиотеки утверждается 

ректором Университета по представлению заведующего библиотекой и по 

согласованию с проректором по направлению деятельности в соответствии с 

задачами, стоящими перед Библиотекой.

3.10 Должностные инструкции работников Библиотеки 

разрабатываются заведующим библиотекой и утверждаются ректором 

Университета. Распределение обязанностей между работниками Библиотеки
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осуществляется заведующим библиотекой в соответствии с должностными 

инструкциями и настоящим Положением.

3.11 В структуру Библиотеки входят:

-  Отдел формирования фондов:

-  сектор комплектования.

-  Отдел обслуживания:

-  сектор консультационной работы;

-  сектор статистики и качества обслуживания.

-  Отдел информационно-библиографической работы:

-  сектор библиометрии.

3.12 Заведующий библиотекой организует свою работу в соответствии 

с настоящим Положением, должностными инструкциями каждого работника 

и организационно-технологической документацией, системой ГОСТов 

СИБИД.

3.13 Руководство Университета обеспечивает гарантированное 

финансирование комплектования, обеспечивает Библиотеку необходимыми 

служебными и производственными помещениями в соответствии с 

действующими нормами, электронно-вычислительной и копировальной 

техникой, коммуникационной техникой и оргтехникой.

3.14 Источниками финансирования деятельности Библиотеки 

являются:

-  средства федерального бюджета;

-  средства от приносящей доход деятельности Университета;

-  добровольные пожертвования юридических и физических лиц;

-  средства иных, не запрещенных действующим законодательством, 

источников.
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4 Задачи и функции

4.1 Основными задачами деятельности Библиотеки являются:

4.1.1 Библиотечно-информационное, библиографическое 

обслуживание обучающихся, работников Университета и других категорий 

читателей (далее - Читатели) в соответствии с информационными запросами 

на основе свободного доступа к фондам1 и другим библиотечным ресурсам.

4.1.2 Формирование библиотечного фонда, организация и ведение 

справочно-библиографического аппарата и библиотечно-информационных 

баз данных.

4.1.3 Формирование информационной культуры -  привитие навыков 

пользования библиотекой, методическое сопровождение использования 

библиотечно-информационных ресурсов и сервисов.

4.1.4 Расширение репертуара библиотечных услуг, повышение их 

качества.

4.1.5 Проведение научных исследований и методической работы по 

вопросам библиотечного и информационно-библиографического 

обслуживания.

4.1.6 Координация и кооперация деятельности с библиотеками, 

библиотечными объединениями, организациями, предоставляющими научно­

техническую, правовую и иную информацию и другими учреждениями.

4.1.7 Привлечение добровольных пожертвований и целевых взносов 

юридических и физических лиц, а также предоставление платных 

дополнительных услуг.

1 Ограничение доступа к отдельным фондам регулируется законодательством об охране 
государственной тайны, о защите авторского права и законодательством об обеспечении 
сохранности культурного достояния народов Российской Федерации.___________________
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4.2 В соответствии с задачами Библиотека осуществляет следующие 

функции:

4.2.1 Разрабатывает Правила пользования библиотекой (далее -  

Правила пользования).

4.2.2 Формирует системы каталогов, картотек и других форм 

библиотечного информирования о составе библиотечного фонда.

4.2.3 Предоставляет Читателям все виды библиотечных услуг, 

перечень которых определяется Правилами пользования.

4.2.4 Осуществляет учет и размещение фондов, обеспечивает их 

сохранность, режим хранения, реставрации и консервации, копирование в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации и 

локальными нормативными актами.

4.2.5 Определяет порядок пользования редкими и ценными изданиями, 

а также другими фондами, имеющими ограничение доступа.

4.3 В соответствии с задачами Библиотеки отдел формирования 

фондов осуществляет следующие функции:

4.3.1 Обеспечивает текущее и ретроспективное комплектование 

библиотечного фонда в соответствии с учебными планами образовательных 

программ и тематикой научных исследований, подготавливает предложения 

по определению источников комплектования фонда.

4.3.2 Организует учет фондов, в том числе с ведением книги 

суммарного учета.

4.3.3 Составляет первичные библиографические записи на документы, 

распределяет документы в соответствии с их содержанием по разделам фонда.

4.3.4 Осуществляет техническую обработку документов.

4.3.5 Организует работы по изъятию документов из библиотечного
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фонда согласно порядку исключения документов.

4.3.6 Осуществляет научную обработку документов с составлением 

полной библиографической записи.

4.3.7 Создает и поддерживает системы библиотечных каталогов и 

картотек.

4.3.8 Изучает степень удовлетворения читательского спроса, 

корректирует план комплектования фондов и предложений по планированию 

выпуска литературы издательством Университета.

4.3.9 Осуществляет комплекс работ, связанный с освоением, 

адаптацией, внедрением и использованием современных информационных 

технологий.

4.3.10 Осуществляет поддержку сайта и мессенджеров библиотеки.

4.3.11 Организует доступ к электронным ресурсам, в том числе к 

лицензионным электронным библиотечно-информационным ресурсам на 

основании заключенных договоров со сторонними организациями.

4.4 В соответствии с задачами Библиотеки отдел обслуживания 

осуществляет следующие функции:

4.4.1 Организует запись и перерегистрацию Читателей.

4.4.2 Организует дифференцированное обслуживание Читателей на 

абонементах и в читальном зале с использованием методов индивидуального 

и группового обслуживания.

4.4.3 Оказывает консультативную помощь Читателям в поиске и 

выборе произведений печати, электронных информационных ресурсов и 

других документов.

4.4.4 Составляет тематические, адресные и другие 

библиографические справки, библиографические обзоры.
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4.4.5 Обучает Читателей методам поиска информации и ее применения 

в образовательном процессе и научной работе, способам работы со справочно­

библиографическим аппаратом Библиотеки, библиотечно-информационными 

системами и базами данных.

4.4.6 Организует для обучающихся и работников Университета 

занятия по использованию библиотечно-информационными ресурсами и 

сервисами и по освоению современных подходов к организации работы с 

научной информацией.

4.4.7 Осуществляет информационное наполнение сайта и 

мессенджеров Библиотеки.

4.4.8 Осуществляет раскрытие фондов посредством организации 

выставок, в том числе выставок редких книг, созданием виртуальных выставок 

и тематических обзоров.

4.5 В соответствии с задачами Библиотеки отдел информационно­

библиографической работы осуществляет следующие функции:

4.5.1 Осуществляет библиографическое сопровождение деятельности 

научно-педагогических работников Университета.

4.5.2 Осуществляет мониторинг и анализ результатов публикационной 

активности научно-педагогических работников Университета.

4.5.3 Подготавливает информационно-аналитические отчеты, справки 

о публикационной деятельности с использованием наукометрических баз 

данных (российских и зарубежных).

4.5.5 Составляет научно-вспомогательные и рекомендательные 

указатели и списки литературы в помощь научно-исследовательской работе и 

учебно-воспитательному процессу, а также библиографические указатели, 

посвященные выдающимся деятелям СПбГ АУ.
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4.5.6 Создает и поддерживает библиографические базы данных.

4.5.7 Организует и проводит Дни информации, Дни кафедр, Дни 

специалистов.

стр. 14



/р \ .................. ..

А грарный
У Н И В Е Р С И Т Е Т

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный аграрный университет»

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
СТО ПОЛОЖЕНИЕ СМК СТО / 2025 

о библиотеке ФГБОУ ВО СПбГАУ С -С О- 1 -

5 Права

Библиотека имеет право:

5.1 Самостоятельно определять содержание и конкретные формы 

своей деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в 

настоящем Положении.

5.2 Распоряжаться предоставленными Библиотеке ассигнованиями.

5.3 Определять условия использования библиотечного фонда на 

основе договоров с юридическими и физическими лицами, заключенных в 

соответствии с локальными нормативными актами Университета.

5.4 Привлекать в порядке, установленном законодательством, 

дополнительные финансовые ресурсы за счет предоставления платных 

дополнительных услуг, а также добровольных пожертвований и целевых 

взносов юридических и физических лиц.

5.5 Знакомиться с образовательными программами, учебными 

планами, тематикой научно-исследовательской работы Университета.

5.6 Получать от структурных подразделений Университета 

материалы и сведения, необходимые для решения поставленных перед 

Библиотекой задач.

5.7 Представлять Университет в различных учреждениях, 

организациях, принимать непосредственное участие в работе научных 

конференций, совещаний и семинаров по вопросам библиотечной и 

информационно-библиографической деятельности.

5.8 Вести в установленном порядке переписку с другими 

библиотеками, организациями.

5.9 Участвовать на конкурсной или иной основе в реализации 

федеральных и региональных программ развития библиотечного дела.
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5.10 Осуществлять в установленном порядке сотрудничество с 

библиотеками и иными российскими и иностранными организациями, в том 

числе вести международный книгообмен, вступать в установленном порядке 

в международные организации, участвовать в реализации международных 

библиотечных и иных программ.

5.11 Разрабатывать локальные нормативные акты по вопросам 

деятельности Библиотеки для внутреннего использования в Университете.

5.12 Совершать иные действия, не противоречащие действующему 

законодательству.
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6 Взаимодействие с другими подразделениями СПбГАУ и 

сторонними организациями

6.1 Библиотека как структурное подразделение Университета 

подчиняется проректору по направлению деятельности, который 

осуществляет общее руководство, координацию и контроль деятельности 

Библиотеки.

6.2 В рамках своей деятельности Библиотека взаимодействует со 

всеми подразделениями Университета и сторонними организациями в 

соответствии с заключенными договорами и соглашениями.

6.3 Библиотека отчитывается о проделанной работе по конкретным 

заданиям перед проректором по направлению деятельности и иными 

государственными органами в соответствии с законодательством РФ.
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7 Ответственность

7.1 Всю полноту ответственности за своевременность и качество 

выполнения задач и функций, возложенных на Библиотеку настоящим 

Положением, несет заведующий библиотекой.

7.2 Порядок привлечения к ответственности заведующего 

библиотекой устанавливается действующим законодательством РФ, 

должностной инструкцией, трудовым договором.

7.3 Степень ответственности и порядок привлечения к 

ответственности других работников Библиотеки устанавливается 

действующим законодательством, индивидуальными должностными 

инструкциями.
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